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Actividades Institucionales

Actividades Institucional es una pdgina web encargada de llevar el control de diferentes eventos que
la Universidad Florencio del Castillo llevara a cabo en un determinado ciclo lectivo. En dicha
plataforma se detallaran fechas, horas, insumos de la actividad, tanto departamentos como
personas a cargo, lugares, cupos maximos de asistentes, observaciones relevantes ante cualquier
evento registrado y archivos importantes adjuntados a la actividad.

Los usuarios podran estar informados en todo momento de los diferentes eventos que suscitan en
la institucion universitaria, de una forma mas personalizada e interactiva, e inclusive recibiendo
notificaciones al correo institucional tiempo antes de iniciar cada actividad.

Este proyecto esta conformado por dos mddulos, los cuales se detallardn a continuacion:

Médulo Informativo

En este mddulo los usuarios de la esta seran capaces de ver toda la informacién relevante a
las diferentes actividades que se han registrado previamente en el sistema, esto sin poder realizar
ningun tipo de modificacion a la presente informacion.
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llustracion 1. Mddulo Informativa

Este mddulo se mostrara en el portal principal de la pagina web, y su disefio se puede observar en
la ilustracionl.



En esta seccidn se encuentran contenidas varias secciones importantes que a continuacién se
detallaran:

e Numero de semanay trimestre: Dependiendo en la fecha y tipo de vista que se esté
posicionado, se desplegara la informacién del trimestre respectivo (esquina
superior izquierda de la ilustracidn 1), asi como el detalle con el ndmero de las
semanas contenidas en la vista (extremo derecho de la ilustracién 1).

e Calendario: En dicha seccidn se almacenan todas las actividades segun la fecha y
hora de realizacién de la misma, como se puede observar aqui se encuentra el
calendario con una vista mensual, ya que se puede tener acceso a una vista de modo
Dia (se detallard mas adelante).

e Navegacion: Gracias a esto se podra desplazarse en el calendario, moverse entre
los diferentes meses y afios, ademds de un acceso rapido al mes y fecha actual, esto
gracias al botdn “Hoy”; y por ultimo en caso de no estar en una vista mensual de
calendario, como de verd mas adelante, con el botén “Mes”, se retornara a esta
vista.

Ya que se conocen las diferentes secciones del sitio web, es hora se conocer las funcionalidades:

1. Ver detalle actividad:
Esta funcionalidad nos permite ver toda la informacion asociada a la actividad en
particular, y sera accesible con tan solo dar un click sobre dicho evento.

Fecha limite para que Sedes
Regionales envien actas de notas 1
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llustracion 2. Detalle actividad

En la imagen anterior se muestra como al posicionarse sobre el evento se despliega un
recuadro negro en donde se muestra el titulo completo, y al procesar el click se levantara
una ventana emergente con la informacidn requerida, tal como se muestra en la ilustracién
3.



Actividad

. 1

Titulo

Evento Recreativo

Espositor Cantidad Maxima
qwe 23

Fecha Incio Fecha Fin
2017-12-06T00:00 2017-12-06T11:11

Lugar Tipo de Actividad
Cede Ceniral Recreativa

Departamento Encargados

Ingeniena en Sistemas

Insumos £ Encargados X

Descripcion

Descripcion Detallada

Adjuntos:

llustracion 3. Informacidn Actividad

Como se puede observar anteriormente, en la parte de debajo de la pantalla existe un
apartado para archivos adjuntos, los cuales sean accesible de manera mas detallada dando
click sobre estos.

Ademas, se encuentra la seccion se insumos y encargados, donde presionar los botones
correspondientes, se desplegara la informacidn asociada a estos apartados.



2.

Insumos X Encargados X

Cod Ingumo Cantidad

H] Mesas 12

llustracion 4. Detalle Insumos

Vista dia

Este tipo de vista muestra una informacién mas detallada de todos los eventos que se
desarrollan en un determinado dia, con graficos de tiempo y demds, en esta seccion también
serd posible tener la utilidad del punto 1.

Para acceder a esta funcionalidad se deberd dar click sobre el dia de interés.

Cabe aclara que en esta vista se habilita el botdn “Mes” para volver a la vista Mensual.

Trimestre 2
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llustracion 5. Vista Dia

Inicio de sesion

Para acceder al médulo de administracidon, sera necesario iniciar sesion. Para acceder a esta
funcionalidad se debera dar click sobre el icono de usuario en la esquina superior derecha,
una vez hecho esto se desplegara el siguiente formulario.



llustracion 6. Inicio de sesion.

Para acceder al sistema, se debera ingresar una contrasefia y usuario valido y presionar el
botén Login. De no contar con una cuenta valida, se deberd comunicar con el Departamento
de Informatica para gestionar la creacidn de la cuenta.

Médulo Administrativo

En esta seccién de la pagina web sera posible realizar acciones como editar, agregar y eliminar
actividades, encargados, insumos, tipos de actividades, lugares, departamentos. Se podran realizar
reportes detallados segin departamentos, fechas, y titulos de actividades; con opciones de
descargar en diferentes formatos e imprimir si se desea. Ademads de realizar una configuracién
detallada y personalizada de los nimeros de semana y trimestres de cada mes. Lo anterior en caso
de tener el permiso total sobre el sistema, ya que existen restricciones de permisos segun el usuario,
donde se permitird solamente adjuntar archivos a las actividades previamente creadas.

1. Editar actividades
Dicho proceso es similar al de Detalle de Eventos, ya que se debera dar click sobre el evento

de interés y de esta forma se desplegara una nueva pdagina donde se podran modificar los
diferentes atributos del evento.



Calendaric Actividades ncargades Insumos Tipe Actividad Lugar Departamentos Reportes

.% Titule

Registro de Actividad Actividad Convivencia Profesores
Espositor Cantidad Maxima
dd 2
Fecha Incio Fecha Fin
047122017 07:50 0412/2017 09:50

Auditario v Profesores v
ngenizna en Sistemas T Morado T
Insumas X Encargados &

Descripcion

qwe

Elegir archivos | Ningun archive seleccionade

Adjuntos:

llustracion 7. Editar Crear Actividades.

Sobre la seccidn de archivos adjuntos, cada documento presente cuenta con una X a la par
del mismos, esto para poder eliminarlo. En caso de querer adjuntar mas documentos, se
debera presionar el botdn seleccionar archivos y seleccionar los datos requeridos.

Una vez los campos se interés sean cambiados, se debera dar click sobre el boton Guardar
para completar la informacion. De lo contrario se debera presionar la X de la esquina
superior derecha.

Crear actividad
Para agregar un nuevo evento serd necesario dar click en el menu superior sobre la opcion
actividad.

Gracias a eso aparecera un formulario donde se podra ingresar los datos correspondientes
para insertar un nuevo dato. Hecho esto se debera presionar el botdn guardar para
confirmar la solicitud, similar a la ilustracién 7.

Bajo el botdn elegir archivos, se podran adjuntar documentos al evento a crear, cada
documento no debera tener un tamafio mayor a los 8 MB, de lo contrario no se permitira
procesar la transaccién.
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Calendario Actividades Encargados Insumos Tipo Actividad Lugar Departamentos Reportes

llustracion 8. Menu superior, Actividades.



3. Configuracion de semanas
Este proceso se realiza para configurar las etiquetas de las diferentes semanas del ciclo
lectivo, este proceso se debe realizar por cada mes del afio, para asi completar toda la
informacion.

En caso de no ser configurado un mes en especifico, esto provocara que no se muestre la
informacién deseada.

Noviembre 2017 = <
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llustracion 9. Mes no configurado con el nimero de Semana.

Tal como se ve en lailustracion 9, al no haber sido configurada, no se imprime ninguna etiqueta con
la informacion de la semana.

Para acceder a la pantalla de configuracién se deberd presionar . icono. Una vez hecho esto se
desplegara la informacién de ilustracion 10.

La informacidn que se debera cargar en dicho formulario sera el nUumero de la semana que se quiera
configurar. Por ejemplo, si se quiere que se imprima la etiqueta Semana 14, en la casilla
correspondiente se debera colocar una 14. En caso que desee que no aparezca ninguna etiqueta en
la configuracion de la semana se debera insertar un -1.

Si ya existe una configuracién previa de dicho mes, de podrd editar dicha informacién bajo esta
misma herramienta.

Al completar los datos se debera presionar el botdn guardar, para salvar la informacion.



1 ﬂ; Configurar Semanas
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llustracion 10. Configuracion de semanas.

Para llenar la informacion se deberda hacer en el orden de la ilustracion 11.



. lun. mar. mi, juz. vig. zdb.
3k3 Configurar Semanas '
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2017127
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llustracion 11. Correspondencia de fechas con calendario.

4. Mantenimientos

El proceso para poder crear, editar, o eliminar ya sea un encargado, insumo, tipo de
actividad, lugar o departamento son totalmente similares. Para gestionar este proceso, se
debera seleccionar en el menu principal la opcidn correspondiente. Una vez seleccionado la
opcion, por defecto se mostrard la pagina de creacion donde se debera ingresar la
informacién requerida, tal como se muestra en la ilustracion 12.

Calendario Actividades Encargados Insumos Tipo Actividad Lugar Departamentos Repories
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llustracion 12. Crear Encargados.
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Ademas, en de la opcidn crear, en el menu vertical secundario, se encuentra la opcidn para listar
todos los registros existentes de Encargados, en este caso de ejemplo. Ya en dicha vista, se podra
modificar o eliminar la informacién deseada.

Calendario Actividades Encargados Insumos Tipo Acfividad Lugar Departamentos Reportes
Codigo Nombre Apellidos cargo Acciones
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llustracion 13. Editar Eliminar registros

5. Reportes

Calendario Actividades Encargados Insumos Tipo Actividad Lugar Departamentos Reportes

.

llustracion 14. Reportes por fecha

Como se observa en la ilustracidn anterior, una vez seleccionado la pestafia de reportes, por
defecto se estara en la seccidon de titulos, donde se podran realizar busquedas no solos por
el titulo de la actividad, sino también por un rango de fechas que deberan ser activadas por
medio del campo seleccionable del inicio de dicha fila.

Una vez realizado este proceso, se desplegara la siguiente informacién:

Calendario  Actvidades  Encargados  Insumos  TipoActividad  Lugar  Deparlamentos  Reportes
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llustracion 15. Resultado de reportes.
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Se desplegara la informacidn, la cual contara con 3 botones en la esquina superior izquierda,
para exportar a Excel, exportar a pdf, e imprimir, en orden de aparicion.

Ademas de este tipo de reportes, se podrd buscar Unicamente por un rango de fechas, o por
un departamento en especifico.



